	                                                                                                                                                                                                                                                                      Министерство науки и высшего образования Российской Федерации



	федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования


	«Санкт-Петербургский 

горный университет»

	

	РАСПОРЯЖЕНИЕ


	№ ____ «____» _____________2019 г.

	Санкт-Петербург


О затратах на участие в Московском 

международном салоне образования
(указывается тематика командировки: об участии в семинаре, о прохождении стажировки и т.д., ФИО, направление командировки, сумма)

Для обеспечения участия Горного университета в Московском международном салоне образования необходимо командировать директора Центра довузовских и специальных программ (ЦДСП) Воронова В.А., инженера второй категории отдела профориентации ЦДСП Бабкина Р.С., ассистента кафедры ИиИТ Водкайло Е.Г. в г. Москву с предварительной стоимостью затрат на командирование в размере 186 495,00 рублей. Возмещение расходов, связанных со служебной командировкой, произвести в соответствии со статьями 167 и 168 Трудового кодекса Российской Федерации. В связи с тем, что возмещение расходов, связанных со служебной командировкой, не является закупкой и не включается в план закупок, план-график закупок и реестр контрактов (федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ, письма Минэкономразвития России от 05.08.2014 № 18505-ЕЕ/Д28и и Минфина России от 05.08.2014 № 02-02-04/39043) для организации командирования работника определение поставщика услуг произвести на основании анализа рынка услуг, руководствуясь Положением о служебных командировках и стажировках Горного университета,
П О Р У Ч А Ю:
1. Командировать из числа сотрудников в период 20.04.2019 для участия в работе Московского международного салона образования (г. Москва):
– Воронова В.А. – директора ЦДСП (руководитель делегации).
2. Утвердить прилагаемую смету расходов на командирование для участия в работе салона сотрудника Воронова В.А. в сумме 6 000 рублей (Приложение 1). (сумма указывается в соответствии со сметой)
3. Командировать из числа сотрудников в период с 17.04.2019 по 21.04.2019 для участия в работе Московского международного салона образования (г. Москва):
– Бабкина Р.С. – инженера второй категории отдела профориентации ЦДСП.
–   Водкайло Е.Г. – ассистента кафедры ИиИТ.
4. Утвердить прилагаемую смету расходов на командирование для участия в работе салона сотрудников Бабкина Р.С. и Водкайло Е.Г. в сумме 41 000 рублей (Приложение 2). (сумма указывается в соответствии со сметой)
5. Утвердить прилагаемую смету расходов по оплате регистрационного взноса в сумме 139 495, 00 рублей (Приложение 3). (сумма указывается в соответствии со сметой)
6. Главному бухгалтеру Селезневой Е.В.:
6.1. Утвердить общую смету расходов по оплате участия в работе салона в сумме 186 495,00 рублей (Приложение 4). (сумма указывается в соответствии со сметой)
6.2. Расходы, связанные с участием в работе салона, отразить в программе развития Университета 1 «Абитуриент». (шифр и наименование программы указывается в соответствии с Приказом от 15.03.2019 №286 адм «О внесении изменений в приказ от 15.01.2019 № 34 адм "Об утверждении Программ развития университета на 2019 год"»)
6.3. Расходы, связанные с участием в работе салона, произвести за счет собственных средств Университета (общеинститутская деятельность). (указать источник финансирования затрат по распоряжению)
6.4. Расходы по участию в работе салона отнести на текущие затраты Университета по деятельности ЦДСП. (указать подразделение)
6.5. Обеспечить учёт движения средств по данному распоряжению.
6.6. Обеспечить за время командирования директору ЦДСП Воронову В.А., инженеру второй категории отдела профориентации ЦДСП Бабкину Р.С., ассистенту кафедры ИиИТ Водкайло Е.Г. выплату средней заработной платы. 
7. Назначить подотчётным лицом, ответственным за финансовую отчётность, директора ЦДСП Воронова В.А. и представить отчёты по итогам командирования до 25.04.2019. (авансовый отчет предоставляется в течение 3 рабочих дней после приезда из командировки)
8. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на первого проректора профессора Пашкевич Н.В.
Ректор                                                                                       В. Литвиненко

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ
к распоряжению №_____ от «____»____________2019 г.
__________________________________________________________________
	Первый проректор
профессор
Должность непосредственного руководителя

Главный бухгалтер

Начальник ПЭО
Начальник отдела делопроизводства


	Н.В. Пашкевич
И.О. Фамилия
Е.В. Селезнева
Г.С. Крыжановская
Е.Р. Яновицкая


Приложение 1
к распоряжению № ____________

от «___»___________ 2019 г.

	
	СОГЛАСОВАНО

Первый проректор профессор

_______________Н.В. Пашкевич

                «____» ______________2019 г.




СМЕТА

расходов на командирование для участия в
Московском международном салоне образования 

(г. Москва) директора ЦДСП Воронова В.А. 
20.04.2019
	Наименование статей расходов
	КВР/КОСГУ
	Сумма, руб.

	Транспортные расходы (билеты): 

СПб-Москва-СПб

6 000 руб. х 1 чел.
	112/226
	6 000,00

	ИТОГО:
	
	6 000,00


Главный бухгалтер



     Е.В. Селезнева
Заместитель главного бухгалтера



     О.В. Филиппова
Приложение 2
к распоряжению № ____________

от «___»___________ 2019 г.

	
	СОГЛАСОВАНО

Первый проректор профессор

_______________Н.В. Пашкевич

                «____» ______________2019 г.




СМЕТА

расходов на командирование для участия в
Московском международном салоне образования (г. Москва)

инженера второй категории отдела профориентации ЦДСП 2-х сотрудников Бабкина Р.С. и Водкайло Е.Г. 
 17.04.2019 - 21.04.2019
	Наименование статей расходов
	КВР/КОСГУ
	Сумма, руб.*

	Транспортные расходы (билеты): 

СПб-Москва-СПб

6 000 руб. х 2 чел.
	112/226
	12 000,00

	Проживание:

3500 руб. х 2 чел.х 4 сут.
	112/226
	28 000,00

	Суточные:

100 руб. х 2 чел. х 5 сут. 
	112/212
	1 000,00

	ИТОГО:
	
	41 000,00



* затраты на одного сотрудника – 20 500,00 руб.
Главный бухгалтер



     Е.В. Селезнева
Заместитель главного бухгалтера



     О.В. Филиппова
Приложение 3
к распоряжению № ____________

от «___»___________ 2019 г.

	
	СОГЛАСОВАНО

Первый проректор профессор

_______________Н.В. Пашкевич

                «____» ______________2019 г.




СМЕТА

расходов на оплату организационного взноса за участие в
Московском международном салоне образования г. Москва 
17.04.2019 - 21.04.2019
	Наименование статей расходов
	КВР/КОСГУ
	Сумма, руб.

	Прочие услуги: организационный взнос за участие в Московском международном салоне образования 

 в г. Москва
	244/226
	139 495,00

	ИТОГО:
	
	139 495,00


Главный бухгалтер



     Е.В. Селезнева
Заместитель главного бухгалтера



     О.В. Филиппова
Приложение 4
к распоряжению № ____________

от «___»___________ 2019 г.

	
	СОГЛАСОВАНО

Первый проректор профессор

_______________Н.В. Пашкевич

                «____» ______________2019 г.




СМЕТА

расходов на участие в
Московском международном салоне образования 

в г. Москва 17.04.2019 -21.04.2019
	Наименование статей расходов
	КВР/КОСГУ
	Сумма, руб.

	Транспортные расходы (билеты): 

СПб-Москва-СПб

6 000 руб. х 3 чел.
	112/226
	18 000,00

	Проживание:

3500 руб. х 2 чел.х 4 сут.
	112/226
	28 000,00

	Суточные:

100 руб. х 2 чел. х 5 сут. 
	112/212
	1 000,00

	Прочие услуги: организационный взнос за участие в Московском международном салоне образования 

 в г. Москва
	244/226
	139 495,00

	ИТОГО:
	
	186 495,00


Главный бухгалтер



Е.В. Селезнева
Заместитель главного бухгалтера



     О.В. Филиппова



ОБРАЗЕЦ








Проект распоряжения вносит первый проректор профессор                   Н.В. Пашкевич



    «_____»   2019 г.

